ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА
на Техническия университет – София
за планиране, възлагане и контрол на изпълнението на договорите за обществените поръчки 

РАЗДЕЛ І

Общи положения

Чл. 1. (1) Настоящите правила уреждат:
1. Принципите, условията и реда за възлагане на обществени поръчки с цел осигуряване на законосъобразно и ефективно разходване на бюджетните средства и средствата, предоставени от Европейски фондове, както и публичност и прозрачност в дейностите по възлагане на обществените поръчки в ТУ – София.
2. (Изм. от АС на 09.07.2014) Реда за планиране, подготовка, обявяване и провеждане на процедурите за възлагане на обществени поръчки, реда за получаването, разглеждането и оценката на офертите при обществени поръчки при възлагане на обществени поръчки по чл. 14, ал. 4 и ал. 5 от Закона за обществените поръчки, както и сключване на договорите съгласно: 
- Закона за обществените поръчки (ЗОП); 
- Правилника за прилагането му (ППЗОП); 

- Закона за финансовото управление и контрол в публичния сектор (ЗФУКПС);

- Закона за държавния бюджет на РБ и постановлението за изпълнението на закона;
- Правилника за устройството и дейността на Технически университет - София (ТУ – София); 

- Други нормативни и поднормативни актове, отнасящи се до провеждане и възлагане на обществени поръчки.

3. Задълженията и отговорностите на работещите в ТУ – София във връзка с възлагането на обществени поръчки.

4. Съхранението и достъпа до документите, създадени и събрани в хода на провеждане на процедурите за възлагане на обществени поръчки.

5. Мониторинга и контрола по изпълнение на договорите за възлагане на обществени поръчки.

6. Контрола върху изразходваните средства.

(2) Процесът по планиране, организиране, провеждане и възлагане на обществените поръчки, мониторингът и контролът по изпълнение на сключените договори са представени в графичен вид в Приложение № 1.
Чл. 2. (1) Възложител на обществени поръчки е ректорът на ТУ–София.
(2) Възлагането на всички обществени поръчки в университета се извършва чрез отдел „Обществени поръчки” (ООП).
(3) (Изм. от АС на 09.07.2014) На основание чл. 8, ал. 2 от ЗОП ректорът може да упълномощи изцяло или частично длъжностни лица от университета да организират и провеждат процедури за възлагане на обществени поръчки и/или за възлагане на обществени поръчки по чл. 14, ал. 4 и ал. 5 от ЗОП, както и да сключват договори за тях.
РАЗДЕЛ ІІ
Планиране на обществените поръчки
Чл. 3. (1) Процесът по планиране на обществените поръчки за следващата година се осъществява едновременно с разработването на бюджета на ТУ – София за следващата година.
(2) За определяне на прогнозната стойност се анализира стойността на предходни поръчки със същия предмет, както и отчетни данни от предходни години за изразходваните бюджетни средства за аналогични дейности, като се отчита и ръста на инфлацията. За дейности, за които такива данни не са налични, се извършва предварително проучване на пазарните цени – Приложение 2.
Чл. 4. (1) Предложенията за строителни ремонти трябва да съдържат подробно описание на видовете дейности (АС, ВиК, ОиВ, Ел., железарска, покриви и фасади, алуминиева и PVC дограма и др.).

(2) Оценяването на видовете дейности и подготовката на съответните предложения се извършва от отдел „Държавна собственост и инвестиции” (ОДСИ).
Чл. 5. (1) До края на месец ноември директорът на дирекция „Финанси” (ДФ) подготвя и представя за утвърждаване на ректора списък на групите за стоки, услуги и строителство, отговорниците и прогнозните им стойности за следващата година по Приложение 2.
(2) Утвърденият от ректора списък по ал. 1 се изпраща на ООП за сведение.
Чл. 6. (1) До 30 януари на следващата година директорът на ДФ изготвя и представя на ректора прогнозните стойности на бюджета по съответните групи стоки, услуги и строителство.
(2) Обобщените спецификации по групи се разработват на база аналитичната информация в отдели „Счетоводство” и „Материалнотехническо снабдяване и складово стопанство” (МТС и СС).
Чл. 7. Ректорът утвърждава прогнозните стойности за изпълнение на съответните групи стоки, услуги и строителство след приемане на бюджета от АС и го внася на следващото заседание на същия за сведение.
Чл. 8. (1) След утвърждаване на прогнозните стойности по чл. 7 ръководителят на ООП изготвя и представя на ректора план-график на обществените поръчки, които следва да бъдат възложени през годината.

(2) План-графикът се изготвя съгласно Приложение № 3.
(3) Утвърденият план-график се публикува на интернет страницата на ТУ-София.
(4) Контролът по изпълнение на план-графика се осъществява от ръководителя на ООП и ресорния заместник ректор. 

Чл. 9. (1) В срок до 20 февруари ръководителят на ООП представя на ректора за утвърждаване на предварителните обявления на обществените поръчки съгласно изискванията на ЗОП.

(2) Предварителните обявления се изпращат до Агенцията по обществени поръчки (АОП) за вписване в Регистъра на обществените поръчки (РОП) и се публикуват в интернет страницата на университета в срок до 01 март.
Чл. 10. (1) След утвърждаването на план-графика, нови процедури за възлагане на обществени поръчки се допускат по изключение (когато основанията за провеждане на процедурите не биха могли да бъдат предвидени). В тези случаи ръководителят на ООП внася доклад до ректора, придружен от мотивирано предложение от ръководителя на звеното, обвързано с бюджета му и от подробна заявка/спецификация.

(2) Процедурите по ал. 1 се възлагат след одобрение от ДФ и ректора.
Чл. 11. Въз основа на заповед на ректора ръководителите на звена на ТУ – София представят в ООП списък с имена, телефон и e-mail на определените от тях експерти по съответните групи от Приложение 2.
РАЗДЕЛ ІІІ
Подготовка, обявяване и провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки
Глава 1. При открита процедура, ограничена процедура, състезателен диалог и процедури на договаряне

Чл. 12. След утвърждаването от ректора на обобщените спецификации по съответните групи започва подготовката и провеждането на процедурата съгласно план – графика в следната последователност:

1. (Изм. от АС на 09.07.2014) По предложение на ръководителя на ООП и зам.ректора, ректорът назначава със заповед комисия за изготвяне на документацията за провеждане на процедурата по възлагане на обществената поръчка и извършване на действия до подаването на оферти (І-ва комисия). В заповедта се определят състава и задачите на комисията и действията на длъжностните лица, свързани с подготовката и обявяването на поръчката. Към заповедта се прилагат копия на утвърдените от ректора обобщени спецификации за поръчката. Заповедта и редът за работа на комисията се определят съгласно утвърдени от ректора образци на документи.
Ректорът може да възложи изготвянето на документацията на външни експерти или с устна заповед – на длъжностни лица от университета.
2. Приемането на оферти/заявления по процедурата се извършва в деловодството на ТУ – София.

3. (Изм. от АС на 09.07.2014) При подадени оферти/заявления за процедурата по предложение на ръководителя на ООП ректорът назначава със заповед комисия за разглеждане, оценяване и класиране на офертите, подадени от участниците в процедурите за възлагане на обществената поръчка (ІІ-ра комисия). В заповедта се определят състава и задачите на комисията и действията на длъжностните лица, свързани с провеждането на процедурата. Заповедта и редът за работа на комисията се определят съгласно утвърдени от ректора образци на документи.
Чл. 13. При сложни по предмета си обществени поръчки ректорът може да определи работна група за подготовка на техническото задание. 

Чл. 14. (1) В случай че председателят на комисията за подготовка на документацията установи, че има необходимост от външни експерти, той предлага на ректора чрез ръководителя на ООП да бъдат привлечени такива. 

(2) Задачите на външните експерти се възлагат с писмен договор от ректора.
Чл. 15. (1) При приемане на офертите или заявленията за участие служител от деловодството отбелязва върху плика поредния номер, датата и часа на получаването и издава документ с входящ номер. 

(2) Служителят вписва офертите/заявленията за участие във входящия регистър, изготвен и предоставен от І-ва комисия. 
(3) Служителят отразява във входящия регистър всички обстоятелства, при които не е приел и е върнал незабавно на участниците/кандидатите оферти/заявления (поради представяне след изтичане на крайния срок или в незапечатан, непрозрачен или скъсан плик).

(4) До отварянето им офертите/заявленията се съхраняват в деловодството.
Глава 2. При публична покана
Чл. 16. (1) (Изм. от АС на 09.07.2014) След утвърждаването от ректора на обобщените спецификации по съответните групи започва подготовката, провеждането и възлагането на обществени поръчки по чл. 14, ал. 4 от ЗОП съгласно план – графика.
(2) (Изм. от АС на 09.07.2014) По предложение на ръководителя на ООП Ректорът назначава със заповед комисия за изготвяне на публична покана и документацията към нея за провеждане на обществената поръчка и за разглеждане, оценяване и класиране на офертите, подадени от участниците, по реда на тяхното постъпване. В заповедта се определят състава и задачите на комисията и действията на длъжностните лица, свързани с подготовката, обявяването, провеждането и възлагането на поръчката. Към заповедта се прилагат копия на утвърдените от ректора обобщени спецификации за поръчката. Заповедта и редът за работа на комисията се определят съгласно утвърдени от ректора образци на документи.
(3) (Нова - АС на 09.07.2014) В комисията по ал. 2 се включва най-малко едно лице, притежаващо професионална компетентност, свързана с предмета на поръчката.
(4) (Нова - АС на 09.07.2014) В случай, че председателят на комисията за подготовка на документацията установи, че има необходимост от привличане на външни експерти, консултанти или други специалисти, той предлага на ректора чрез ръководителя на ООП да бъдат привлечени такива. 

(5) (Нова - АС на 09.07.2014) Задачите на лицата по ал. 4 се възлагат с писмен договор от ректора.

Чл. 17. (Изм. от АС на 09.07.2014) Приемането на оферти за възлагането на обществени поръчки по чл. 14, ал. 4 от ЗОП се извършва в деловодството на ТУ – София по реда, описан в чл. 15 на настоящите правила.
Чл. 17а. (Нов - АС на 09.07.2014)  (1) Когато не е подадена нито една оферта ректорът може да възложи изпълнението на поръчката след провеждане на преговори с избран от него изпълнител. 

 (2) Със заповед ректорът определя лицето/лицата, които да бъдат поканени на директни преговори и длъжностните лица, които да извършат преговорите. Заповедта и реда за работа на длъжностните лица се определят съгласно утвърдени от ректора образци на документи.

Глава 3. При свободно възлагане

Чл. 18. (1)  След утвърждаването от ректора на обобщените спецификации по съответните групи в случаите, при които стойността на поръчката е под праговете за провеждане на процедури по глава 1 и глава 2 от раздел ІІІ на настоящите правила, започва подготовката и провеждането на процедурата по възлагането съгласно план – графика.
(2) При необходимост ректорът възлага със заповед на комисия изпълнението на поръчката. Към заповедта се прилагат копия на утвърдените от ректора обобщени спецификации за поръчката.
РАЗДЕЛ ІV

Сключване на договор за обществена поръчка 

Чл. 19. (1) След влизане в сила на решението за определяне на изпълнител при открита процедура, ограничена процедура, състезателен диалог и процедури на договаряне ООП изисква от спечелилите участници представянето на необходимите документи съгласно изискванията на ЗОП и документацията по процедурата. 

(2) При провеждане на процедура чрез публична покана договорът се изготвя след утвърждаване от ректора на протокола на комисията.

(3) При свободно възлагане може да не се сключва писмен договор, а отчитането на изпълнението на поръчката се извършва с първични платежни документи. Когато се сключва писмен договор отчитането на изпълнението му се извършва с приемо-предавателен протокол/и и платежни документи.

(4) При обществени поръчки за строителство задължително се сключва договор и отчитането на извършената работа се извършва с възлагателен и приемателен протокол.

(5) Оригинали на сключения договор за обществени поръчки се съхраняват в деловодството, ДФ и ООП. 

Чл. 20. (1) Деловодството предоставя на ООП информация за сключените договори.

(2) ООП вписва сключените договори в специален регистър на сключените договори, който съдържа данни за номер на договора, наименование на изпълнителя, обект на поръчката (доставка, услуга, строителство), начална и крайна дата на договора, стойност на договора без ДДС и с ДДС.

(3) До 3-то число на месеца ООП предоставя на ДФ писмена информация за сключените договори за предходния месец.

(4) До 3-то число на месеца изнесените звена изготвят регистър на сключените договори за предходния месец и го предоставят писмена на ДФ и на ООП.
Чл. 21. (1) ДФ отговаря за:

1. Връщането на оригинала на банковите гаранции, представени за участие в процедури, и за възстановяването на внесените по сметка на ТУ-София гаранции за участие под формата на парична сума;

2. Задържането на гаранциите за участие и упражняването на правата по тях в случаите, предвидени в ЗОП. 

(2) Възстановяването или задържането на гаранции става след съгласуване с юриста и контролиращите лица, отговарящи за съответната процедура. 

Чл. 22. ООП изпраща до Агенцията по обществените поръчки – за вписване в Регистъра на обществените поръчки, а в предвидените от ЗОП случаи – и до „Официален вестник” на Европейската комисия (ЕК), в законоустановения срок информация за всеки сключен договор за обществена поръчка при открита процедура, ограничена процедура, състезателен диалог и процедури на договаряне.
Чл. 23. (1) Плащанията по договорите за възлагане на обществени поръчки се осъществяват в предвидените в тях срокове, след представяне и проверка на указаните в договора документи. Плащанията се извършват от ДФ.
(2) В тридневен срок от датата на последното плащане по изпълнен или предсрочно прекратен договор ДФ подава на ООП писмена информация за датата на последния платежен документ и общата изплатена сума по договора, за изпращане до АОП в нормативно определените срокове.
(3) ООП изготвя по утвърдените формуляри на АОП и изпраща в законоустановения срок информацията по ал. 2 до АОП.

(4) След изпълнение на договора ДФ отговаря за своевременното връщане на гаранцията за изпълнение на договора, съгласувано с юрист от ООП. 

Чл. 24. При договор или рамково споразумение, обявен/о за недействителен/о ООП изпраща в законоустановения срок до Агенцията по обществените поръчки Информация за хода на процедурата при производство по обжалване.
Чл. 24а. (Нов - АС на 09.07.2014) Документацията по всяка обществена поръчка се съхранява до срока на изтичане на гаранцията по договора, но не по-рано от установения в ЗОП срок.
Раздел V
Ред за уведомяване на Агенцията за обществени поръчки, възложени чрез публична покана и свободно възлагане 

Чл. 25. (1) До 15 януари счетоводствата на звената, третостепенни разпоредители с бюджетни кредити, представят в ДФ информация за всички обществени поръчки, възложени чрез публична покана и свободно възлагане през предходната година.

(2) Обобщената информация по ал.1 се предоставя на ООП до 31 януари.

(3) До 20 февруари ООП внася на ректора обработената по утвърдения от АОП образец информация по ал.1.
(4) В законоустановения срок ООП изпраща информацията с придружително писмо до АОП съгласно изискванията на ЗОП и ППЗОП.
РАЗДЕЛ VI
Съхранение на документацията за възложените обществени поръчки

Чл. 26. (1) ООП съставя досие за всяка обществена поръчка, което съдържа най-малко следната информация: 

1. Всички документи от подготовката, откриването и провеждането на процедурата до сключване на договора;

2. Офертите на участниците или заявленията на кандидатите;

3. Предявените жалби (искове), наложените обезпечителни мерки и постановените решения;

4. Необходими съгласно закона документи при сключването на договора/ите.

5. Оригинал/и на подписания/те договор/и за възлагане на обществена поръчка; 

6. Доклад/и от лицата, определени от ректора за контрол по изпълнение на поръчката. 

7. Заповедите за упълномощаване, съгласно с изискванията на ЗОП, на зам. ректора, във връзка с подписани документи за възлагане и провеждане на процедури и сключване на договори. 
(2) Досиетата на обществените поръчки се съхраняват по опис в ООП в съответствие със сроковете, определени в ЗОП. 

(3) Служител от ООП отговаря за съхранението, движението и пълнотата на досиетата на обществените поръчки. За отразяване на движението на досието, към него се прилага контролен лист –Приложение 4.
(4) Всички лица, които инициират или участват в процеса на организиране и възлагане на обществени поръчки, са длъжни след възлагане на поръчката да предоставят в ООП всички получени и съставени документи по процедурите за окомплектоване на досиета. 

Чл. 27. Копия от подписаните договори се съхраняват от лицата, на които е възложен контрола по изпълнението им.
РАЗДЕЛ VІІ
Мониторинг и контрол по провеждане на процедурите и изпълнение на договорите за обществени поръчки.

Чл. 28. Контролът по провеждане на процедурите, включително и на звената, третостепенни разпоредители с бюджетни кредити, или факултети на ТУ – София се координира от ООП.
Чл. 29 (1) Контролът и мониторингът за изпълнение на сключените договори се осъществява от лица, определени със заповед на Ректора. 

(2) За договори, чието място на изпълнение са звена, третостепенни разпоредители с бюджетни кредити на ТУ – София, извършената работа се приема от лица или комисия, предложена от ръководителя на съответното звено и назначена със заповед на ректора или на упълномощеното лице по чл.8, ал.2 от ЗОП.

Чл. 30  (1) Лицата, извършващи контрол по изпълнение на договора, проверяват:

1. Спазване на срока за изпълнение на договора;

2. Съответствието на изпълнението с изискванията по договора – технически спецификации, изискванията за качество и количество и други параметри в зависимост от предмета, офертата, предложена от изпълнителя и клаузите по договора;

(2) В 7 – дневен срок от приключването на договорите лицата, осъществяващи контрол по изпълнението, представят на ръководителя на ООП писмен отчет, съдържащ оценка по качеството на изпълнение на поръчката, спазването на сроковете и изискванията на възлагане, възникнали проблеми и препоръки.

Чл. 31  (1) Мониторингът се извършва посредством:

- извършване на проверки на място;
- регулярни координационни срещи със заявителите;


- отчитане на проведената поръчка и изпълнение на сключения договор от заявителите;


- проверка за действителност на извършените разходи;
(2) В 7 – дневен срок от приключването на договора лицата, осъществяващи мониторинга по ал.1, представят на ръководителя на ООП писмен отчет, съдържащ следната информация:

- данни за изпълнителя на поръчката и сключения договора;

- кратко хронологично описание на извършените дейности;

- отклонения във финансовите и времеви параметри и обяснения за тях (ако има такива);

- възникнали технически, финансови, правни или други проблеми при изпълнение на договора;

- анализ на резултатите от проведената обществена поръчка и сключения договор.

Чл.32. За всяка календарна година ООП води електронен Регистър за възложените обществени поръчки и Контролна таблица на обявените в АОП процедури. В началото на всяко тримесечие ръководителят на ООП ги представя на ректора.
Чл. 33. (1) В срок до 20 февруари ръководителят на ООП представя на ректора доклад за възложените през предходната година обществени поръчки, в който се съдържа информация за:

1. Броя на планираните и на възложените поръчки;

2. Броя на възложените поръчки, които не са били планирани;

3. Общата стойност на възложените поръчки без провеждане на процедура спрямо общата стойност на поръчките, възложени след провеждане на процедура;

4. Обща стойност на сключените договори;

5. Информация за изпълнителите на обществени поръчки;

6. Предявени жалби по реда на чл. 120 от ЗОП;

7. Договори, изпълнени в срок;

8. Неизпълнение на договори за обществени поръчки;

9. Наложени договорни санкции;

10. Констатациите от извършения мониторинг по провеждане на обществените поръчки и изпълнението на сключените договори;
11. Предложения за подобряване на организацията.

(2) Ректора  внася доклада по ал. 1 на заседание на АС на ТУ – София, за сведение. 

Чл. 34. (1) Ръководителят на ООП незабавно уведомява ректора за всяка жалба срещу действие, бездействие или решение на възложителя, както и за всяка наложена обезпечителна мярка.

(2) ООП осъществява процесуалното представителство по образуваните дела. 

(3) Досиетата на образуваните дела, свързани с оспорване на решенията за процедури по обществени поръчки, се съхраняват в ООП. 

РАЗДЕЛ VІІI

Контрол на изразходваните средства по обществените поръчки

Чл. 35. (1) Контролът върху процеса на изразходване на средствата по съответните групи и достигане на законоустановените прагове се осъществява от директора на ДФ.

(2) Когато сумата на изразходваните средства по отделните групи достигне законоустановения праг, директорът на ДФ уведомява за това ректора, зам.ректора и ръководителят на ООП.

Чл. 36. До 10-то число на месеца ДФ представя на ректора пълна информация за направените разходи през предходния месец за възложени обществени поръчки по сключени договори или без такива.
РАЗДЕЛ ІХ
Провеждане на процедури за обществени поръчки в звената, третостепенни разпоредители с бюджетни кредити, на ТУ – София при делегирани им от ректора права
Чл. 37. (1) На основание чл. 8, ал. 2 от ЗОП ректорът ежегодно може да делегира със заповед права на ръководителите на звената, третостепенни разпоредители с бюджетни кредити на ТУ – София за самостоятелно възлагане на обществени поръчки. 
(2) Процедурите в звената, третостепенни разпоредители с бюджетни кредити, се провеждат по реда на ЗОП, ППЗОП, настоящите правила и утвърдения план - график и са част от вида на съответната процедура в ТУ – София по всяка група и съобразно утвърдените средства по групата и бюджетен параграф за съответната година.

 (3) Съгласно изискванията на чл. 25 от настоящите правила ръководителите на звената, третостепенни разпоредители с бюджетни кредити, изпращат в ООП необходимата информация от проведените процедури чрез публична покана и свободно възлагане.
Чл. 38. След окончателното приключване на конкретната процедура ръководителят на съответното звено, третостепенен разпоредител с бюджетни кредити,  представя на ректора пълен отчет за протичането й.

Чл. 39. (1) Всички документи по проведените обществени поръчки се комплектуват в досие и се предават в срок от 10 дни след приключването им за съхранение в ООП, в съответствие със сроковете, определени в ЗОП.
(2) Копия от всички документи по проведените обществени поръчки се комплектуват в досие и се съхраняват в звеното, третостепенен разпоредител с бюджетни кредити, за срок до 5 години. 

Чл. 40. В края на всеки месец ръководителите на звената, третостепенни разпоредители с бюджетни кредити,  представят на ръководителя на ООП и на директора на ДФ информация за приключилите самостоятелни процедури във връзка с делегираните им права.

РАЗДЕЛ Х
Провеждане на процедури за обществени поръчки в 
Научноизследователския сектор, третостепенен разпоредител с бюджетни кредити, на ТУ – София

Чл. 41. За договори и проекти за научни изследвания, за създаване на научни продукти и за консултантска дейност, свързана със създаване на научни продукти, които са напълно обособени и независими един от друг от гледна точка на заложени цели, планиране, реализиране, отчетност и контрол, могат да се прилагат самостоятелни и независими процедури по ЗОП за осъществяване на услуги и доставки.

Чл. 42. Предходният член се прилага при договори и проекти, финансирани от:

1. Български и чуждестранни фирми и организации, при които е изпълнено поне едно от условията:

а) Срокът за изпълнение е по-малък от 8 месеца;

б) Възложителите са различни и характерът на задачите е специфичен за всеки отделен договор;

в) Сроковете за осъществяване на доставките и услугите са конкретно определени в договора.

2. Национални и европейски научни програми, при които е изпълнено поне едно от условията:

а) Характерът на задачите е специфичен за всеки отделен договор;

б) Срокът на договора и характерът на задачите не са свързани с други договори, финансирани от същата научна програма;

в) Сроковете за осъществяване на доставките и услугите са конкретно определени в договора.

Чл. 43. В срок от един месец от подписване на договор чрез НИС, ръководителят на договора представя на зам. ректора по НПД доклад, който включва:

а) Кратка характеристика на проекта и особеностите, които налагат краткосрочни доставки на стоки и услуги;

б) Обосновка за наличие на специфични задачи за изпълнение или доставка на специфични стоки или изпълнение на услуги.

в) Спецификация на необходимите стоки и услуги и срокове за доставянето им или изпълнение.

г) Становище от счетоводството на НИС за наличие на средства по договора;
д) Становище от ООП, подписано от юриста и ръководителя за наличие на обстоятелства съгласно чл. 4, т. 4 и чл. 13 от ЗОП или предходните два члена и вида на процедурата, която следва да се проведе.

Чл. 44. (1) Зам. ректорът по НПД се разпорежда за провеждането на процедурата, спазвайки изискванията на раздели III и IV от настоящия правилник.
(2) В срок от 10 дни след приключване на процедурите, досиетата на общест​ве​ните поръчки се предават за съхранение в ООП, в съответствие със сроковете, определени в ЗОП. 

Чл. 45. (1) Контролът върху процеса на изразходване на средствата и достигане на законоустановените прагове се осъществява от главния счетоводител на НИС.

(2) Когато сумата на изразходваните средства по отделните групи достигне законоустановения праг, главният счетоводител на НИС уведомява за това зам. ректора по НПД и ръководителя на ООП.

(3) Сумата по ал. 2 не включва стоките и услугите, доставяни по договорите, обект на чл. 42 от този Правилник.

Чл. 46. Копия от всички документи по проведените обществени поръчки се комплектуват в досие и се съхраняват в НИС за срок до 5 години. 

РАЗДЕЛ ХI

Възнаграждения на членове на комисии

Чл. 47. Лицата, участвали в дейности по възлагане на обществени поръчки, получават възнаграждения.

Чл. 48. Възнагражденията на лицата се определят от ректора по предложение на ръководителя на ООП въз основа на събрана от него информация за приноса им.

Чл. 49. Лицата имат право на възнаграждения след приключването на процедурата по възлагане на съответната обществена поръчка.

ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ
§ 1. Настоящите правила са приети от АС на ТУ – София   с Протокол № 6 от 06.06.2012 г. и влизат в сила от датата на приемането им.
§ 2. За случаите, непредвидени в тези правила се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки, Правилника за прилагане на ЗОП, Правилника за устройството и дейността на ТУ - София, други нормативни актове, уреждащи подобни въпроси, както и издаваните въз основа на тях административни разпореждания на Ректора на ТУ – София.

§ 3. Процедурите за възлагане на обществени поръчки, които са открити преди приемането на настоящите правила, се довършват по досегашния ред.

§ 4. ООП разработва и актуализира, а ректорът утвърждава необходимите образци на документи, свързани с настоящите правила.

§ 5. ЦИР актуализира в срок от 1 работен ден информацията в „Профила на купувача” на електронната страница на ТУ – София по данни, предоставени от ООП за публикуване в областта на обществените поръчки. 
§ 6. Лицата, осъществяващи дейности по възлагане на обществени поръчки, периодично се обучават по нормативната уредба и практика в тази област.
§ 7. Контролът по спазването и изпълнението на настоящите правила се упражнява от Ректора. 

§ 8. Вътрешните правила са изменени и допълнени от Академичния съвет на ТУ –София с Протокол №6/09.07.2014 г.

Приложение №1 
Графика на процеса по планиране, организиране и възлагане на обществените поръчки




Приложение № 2

1. Примерен списък на групите и отговорниците, и стойностите им, заявени за ………. г. по факултети, звена, изнесени звена и др. – ДОСТАВКА НА СТОКИ
	No по ред


	Група


	Отговорник

Име, фамилия
	Мярка
	Количество
	Ед. цена

с ДДС
	Обща стойност с ДДС
	Срок за провеждане на процедурата

	1. 
	Аудио-визуално  оборудване
	
	
	
	
	
	

	2. 
	В и К материали
	
	лв.
	
	
	
	

	3. 
	Градински инструменти
	
	лв.
	
	
	
	

	4. 
	Електроматериали
	
	лв.
	
	
	
	

	5. 
	Електронни компоненти
	
	лв.
	
	
	
	

	6. 
	Електроуреди
	
	лв.
	
	
	
	

	7. 
	Железария
	
	лв.
	
	
	
	

	8. 
	Брави
	
	лв.
	
	
	
	

	9. 
	Знамена и стойки
	
	лв.
	
	
	
	

	10. 
	Изделия и артикули за почистване
	
	лв.
	
	
	
	

	11. 
	Инструменти
	
	лв.
	
	
	
	

	12. 
	Климатици
	
	лв.
	
	
	
	

	13. 
	Компютърни конфигурации 
	
	лв.
	
	
	
	

	14. 
	Монитори
	
	лв.
	
	
	
	

	15. 
	Копирни машини и многофункционални устройства
	
	лв.
	
	
	
	

	16. 
	Лекарства
	
	лв.
	
	
	
	

	17. 
	Ленти за матрични принтери
	
	лв.
	
	
	
	

	18. 
	Магнитни носители и кутии
	
	лв.
	
	
	
	

	19. 
	Мастилници за принтери
	
	лв.
	
	
	
	

	20. 
	Миещи и почистващи препарати
	
	лв.
	
	
	
	

	21. 
	Средства за презентация
	
	лв.
	
	
	
	

	22. 
	Измервателни уреди-осцилоскопи и везни
	
	лв.
	
	
	
	

	23. 
	Принтери и скенери
	
	лв.
	
	
	
	

	24. 
	Периферия за компютри
	
	лв.
	
	
	
	

	25. 
	Мрежово оборудване
	
	лв.
	
	
	
	

	26. 
	Помощни учебни средства
	
	лв.
	
	
	
	

	27. 
	Постелъчен инвентар
	
	лв.
	
	
	
	

	28. 
	Посуда за студентски столове
	
	лв.
	
	
	
	

	29. 
	Преносими компютри
	
	лв.
	
	
	
	

	30. 
	Професионални ел. уреди
	
	лв.
	
	
	
	

	31. 
	Работно и униформено облекло
	
	лв.
	
	
	
	

	32. 
	Разнообразни канцеларски
	
	лв.
	
	
	
	

	33. 
	Строителни материали
	
	лв.
	
	
	
	

	34. 
	Телефонни и факс апарати
	
	лв.
	
	
	
	

	35. 
	Термометри
	
	лв.
	
	
	
	

	36. 
	Тонери за копирни машини
	
	лв.
	
	
	
	

	37. 
	Тонери за лазерни принтери
	
	лв.
	
	
	
	

	38. 
	Уреди – ел.апарати
	
	лв.
	
	
	
	

	39. 
	Хартия - канцеларска 
	
	лв.
	
	
	
	

	40. 
	Химически реактиви
	
	лв.
	
	
	
	

	41. 
	Шрайбпроектори и лампи за шрайбпроектори
	
	лв.
	
	
	
	

	42. 
	Щори
	
	лв.
	
	
	
	

	43. 
	Закупуване на МПС за нуждите на ТУ-София,
	
	лв.
	
	
	
	

	44. 
	Доставка на резервни части по видове марки МПС за нуждите на ТУ-София и изнесените звена
	
	лв.
	
	
	
	

	45. 
	Доставка на дърва за огрев за нуждите на УСОБ-Семково и УСОБ Незабравка – филиал Пловдив
	
	лв.
	
	
	
	

	46. 
	Закупуване на книги и учебници за нуждите на ТУ-София и на изнесените звена
	
	лв.
	
	
	
	

	47. 
	Закупуване на спортни артикули и екипировка за нуждите на ТУ-София и изнесените звена
	
	лв.
	
	
	
	

	48. 
	Доставка на спортно облекло и обувки за нуждите на ТУ-София и на изнесените звена
	
	лв.
	
	
	
	

	49. 
	Обзавеждане библиотека
	
	лв
	
	
	
	

	50. 
	Обзавеждане компютърни зали
	
	лв
	
	
	
	

	51. 
	Обзавеждане лаборатории
	
	лв
	
	
	
	

	52. 
	Обзавеждане на общежития
	
	лв
	
	
	
	

	53. 
	Обзавеждане на офиси
	
	лв
	
	
	
	

	54. 
	Обзавеждане учебни зали
	
	лв
	
	
	
	

	55. 
	Доставка на антивирусна програма за нуждите на ТУ-София и изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	56. 
	Извършване на периодични доставки на хранителни продукти, осъществени чрез покупка по предварително подавани заявки, за нуждите на ТУ-София и неговите поделения
	
	лв
	
	
	
	

	57. 
	Доставка на знаци и сигнали за безопасност и здраве при работа, указателни табели за местоположението на подръчните противопожарни уреди  за ТУ – София и изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	
	
	
	лв
	Обща стойност:


	
	


2. Примерен списък на групите и отговорниците, и стойностите им, заявени за ………. г. по факултети, звена, изнесени звена и др. – ИЗВЪРШВАНЕ НА УСЛУГИ
	№
	Група
	Отговорник - Име, фамилия
	Мярка
	Количество
	Ед. Цена с ДДС
	Обща стойност с ДДС
	Срок за провеждане на процедурата

	1
	Извънгаранционен ремонт и поддръжка на компютърна и презентационна техника за нуждите на ТУ-София и изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	2
	Доставка на далекосъобщителни услуги - осигуряване на интернет трафик (национален и международен) за нуждите на ТУ-София и изнесените звена за срок от 36 месеца
	
	лв
	
	
	
	

	3
	Доставка, изграждане и интегриране на специализирана система за мрежова сигурност към съществуващата университетска компютърна  мрежа на ТУ –София
	
	лв
	
	
	
	

	4
	Извънгаранционен ремонт и поддръжка на копирна техника на ТУ-София и изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	5
	Доставка, демонтаж, ремонт и монтаж на автомобилни гуми и акумулатори на леки, товарни и пътнически МПС за нуждите на ТУ-София и изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	6
	Извънгаранционна сервизна поддръжка по видове марки МПС  за нуждите на ТУ-София и изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	7
	Застраховане на МПС-та за нуждите на ТУ-София и изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	8
	Застраховка на дълготрайни материални активи (ДМА) на ТУ – София  и на изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	9
	Застраховка плавателни съдове
	
	лв
	
	
	
	

	12
	Абонаментна поддръжка на електроуреди за студентските столове и преподавателския стол на ТУ-София и изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	13
	Абонаментна поддръжка на хладилни машини за преподавателския стол на ТУ-София, студентски столове и столове в изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	14
	Пране на постелъчен инвентар, покривки, пердета, хавлиени кърпи, одеяла на ТУ-София и изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	15
	Годишен абонамент на ТУ-София и на изнесените звена за български и чужди периодични издания
	
	лв
	
	
	
	

	16
	Извънгаранционна сервизна поддръжка на система за сигурност – охранителни системи, пожароизвестителни системи и интегрирана система за сигурност SSS-1000 за СОС и, учебните корпуси на ТУ- София
	
	лв
	
	
	
	

	17
	Работи по инсталиране на сигналноохранителни системи за компютърни лаборатории, СОС, учебните корпуси и изнесените звена на ТУ- София
	
	лв
	
	
	
	

	18
	Поддържане и ремонт на системи за контрол на достъпа и за видеонаблюдение в сградите на ТУ-София и изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	19
	Проверка, ремонт, закупуване и зареждане на пожарогасители и пожарогасителни средства на ТУ – София и изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	20
	Обучение и провеждане на изпит по Наредба № РД-07-2 от 16.12.2009 г. за група квалификации по ел. безопасност на труд при работа с електрически уредби и със съоръжения с повишена опасност в ТУ – София и изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	21
	Комплексно обслужване на щатния персонал на ТУ - София и изнесените звена от Служба по трудова медицина
	
	лв
	
	
	
	

	22
	Транспортиране и съхранение на опасни и радиоактивни отпадъци на ТУ – София и изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	23
	Проверка, ремонт и закупуване на манометри. Ремонт и поддръжка на компресорната станция и на отоплителните централи на ТУ-София и на изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	24
	Невъоръжена охрана и контрол на достъп в учебните сгради и общежития
	
	лв
	
	
	
	

	25
	Дезинсекция срещу хлебарки и летящи насекоми, дератизация срещу гризачи на СОС, учебните корпуси и изнесените звена на ТУ- София.
	
	лв
	
	
	
	

	26
	Подготовка, изработване и отпечатване  на кандидат-студентски справочник и други справочни материали за нуждите на кандидат-студентите за ТУ-София и на изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	27
	Изработване на дипломи за висше образование, сертификати, Европейски дипломни приложения и свидетелства на ТУ-София и на изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	28
	Текущи обяви в периодичния печат за търгове, конкурси и др.
	
	лв
	
	
	
	

	29
	Извършване на пощенски и куриерски услуги
	
	лв
	
	
	
	

	30
	Доставка на природен газ за ПК по КТС – гр. Правец
	
	лв
	
	
	
	

	31
	Ремонт и поддръжка на асансьори в учебните корпуси и в СОС на ТУ-София и изнесените звена.
	
	лв
	
	
	
	

	32
	Доставка на питейна вода за нуждите на ТУ – София и изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	33
	Избор на лицензиран оценител за определяне на минимална наемна цена на обособени обекти на ТУ-София и изнесените звена
	
	лв
	
	
	
	

	34
	Избор на мобилен телефонен оператор за предоставяне на мобилни телекомуникационни услуги за нуждите на Технически университет – София и изнесените звена – за две години
	
	лв
	
	
	
	

	35
	Избор на оператор на обществени фиксирани телефонни мрежи и предоставяне на фиксирани телефонни услуги за нуждите на Технически университет – София и изнесените звена – за две години


	
	лв
	
	
	
	

	36
	Пълнене на мастилници

	
	лв.
	
	
	
	

	37
	Пълнене на тонери за копирни машини
	
	лв.
	
	
	
	

	38
	Пълнене на тонери за лаз.
 принтери
	
	лв.
	
	
	
	

	
	
	
	лв
	Обща стойност:
	
	

	
	
	
	
	
	
	


3. Примерен списък на групите и отговорниците, и стойностите им, заявени за …….. г. по факултети, звена, изнесени звена и др. - СТРОИТЕЛСТВО
	№

	Група


	Отговорник

Име, Фамилия
	Мярка
	Количество
	Ед. цена

с ДДС
	Обща стойност с ДДС
	Срок за провеждане на процедурата

	1. 
	„Текущ и авариен ремонт на студентски общежития и столове (СОС) на ТУ-София”, включващ: Архитектура и строителство (АС), водоснабдяване и канализация (В и К), електроинсталации (Ел); Отопление и вентилация (О и В); Покривни и хидроизолационни работи; Ремонт на дограма, подмяна на стъклопакети и стъклопоставяне
	
	лв.
	
	
	
	

	2. 
	„Текущ и авариен ремонт на учебните сгради  на ТУ-София”, включващ: Архитектура и строителство (АС), водоснабдяване и канализация (В и К), електроинсталации (Ел); Отопление и вентилация (О и В); Покривни и хидроизолационни работи; Ремонт на дограма, подмяна на стъклопакети и стъклопоставяне.
	
	лв.
	
	
	
	

	3. 
	„Текущ и авариен ремонт на сградния фонд на Филиала на ТУ - София в град Пловдив”, включващ: Архитектура и строителство (АС), водоснабдяване и канализация (В и К), електроинсталации (Ел); Отопление и вентилация (О и В); Покривни и хидроизолационни работи.
	
	лв.
	
	
	
	

	4. 
	„Текущ и авариен ремонт на сградния фонд на Факултет и Колеж – гр.Сливен при ТУ-София”, включващ: Архитектура и строителство (АС), водоснабдяване и канализация (В и К), електроинсталации (Ел);.. Отопление и вентилация (О и В); Покривни и хидроизолационни работи.
	
	лв.
	
	
	
	

	5. 
	Обследване състоянието на конструкциите на сградния фонд на ТУ-София и изнесените звена
	
	лв.
	
	
	
	

	6. 
	„Извършване на строително -монтажни работи с цел основен ремонт на стаи, санитарни възли и коридори в блокове №№ 2, 16 от Студентски общежития на ТУ – София”
	
	лв.
	
	
	
	

	7. 
	Доставка и монтаж на газодимоуплътнителни самозатварящи се врати, отделящи евакуационните стълбища от етажите в учебните корпуси на ТУ-София и изнесените звена
	
	лв.
	
	
	
	

	8. 
	„Основен ремонт на ДФВС при ТУ - София" включващ: 1.        Архитектурно-строителни работи и други довършителни работи в санитарни възли, бани и съблекални. Подмяна на дървена дограма с алуминиева и PVC дограма.Ремонт на ОВиК инсталация
	
	лв.
	
	
	
	

	9. 
	„Основен ремонт на ПГ по КТС – гр. Правец при ТУ - София", включващ:  1.    Архитектурно-строителни работи и други довършителни работи в санитарни възли 2.      Покривни и изолационни работи. 3.   Архитектурно-строителни работи и други довършителни работи в хранителния блок.
	
	лв.
	
	
	
	

	10. 
	„Основен ремонт на лаборатории и кабинети в уч. блок 1 на ТУ – София”, включващ 1.        СМР по заздравяване на строителни конструкции /основи и таван/. 2.        Ремонт на ОВиК инсталации. 
	
	лв.
	
	
	
	

	11. 
	„Основен ремонт на учебен блок № 11 на ТУ – София”, включващ: 1. Проектиране и изграждане на ел. инсталации. 2.    Покривни и изолационни работи. 3.    Ремонт на ОВиК инсталация. 4. Подмяна на дървена дограма с алуминиева и PVC дограма.
	
	лв.
	
	
	
	

	12. 
	„Основен ремонт на учебен блок № 4 на ТУ – София”, включващ: 1. Ремонт на санитарни възли, бани и съблекални. 2.  Подмяна на дървена дограма с алуминиева и PVC дограма.
	
	лв.
	
	
	
	

	13. 
	„Основен ремонт на УСОБ - Созопол при ТУ – София”, включващ: подмяна на дървена дограма с алуминиева и PVC дограма.
	
	лв.
	
	
	
	

	14. 
	„Основен ремонт на УСОБ - Семково при ТУ – София”, включващ: 1.  Подмяна на дървена дограма с алуминиева и PVC дограма.
	
	лв.
	
	
	
	

	15. 
	„Основен ремонт на фасадни панели на корпус 2 и общежитие  на филиала на ТУ - София в град Пловдив”.
	
	лв.
	
	
	
	

	16. 
	„Основен ремонт на СУК и НУК на ТУ - София, база – Сливен”, включващ:  Покривни и изолационни работи. Топлоизолация на фасада (саниране).
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Обща стойност:


	
	

	
	Обща стойност (Материали+Услуги+Строителство):
	
	


Изготвил: ..........................................



Р-л катедра/отдел: ............................ 

Дата: ...........






Декан/Директор: ...............
Забележка: Списъкът на групите за стоки, услуги и строителство, отговорниците и стойностите им се актуализира всяка година в съответствие с чл. 5 от настоящите правила.

Приложение № 3

ПЛАН –ГРАФИК

	Процедура по ЗОП
	Изготвяне на документация по процедурата


	Обявяване на процедурата
	Подписване 

на договор
	Изпълнение 

на договора

	Обект 
	Предмет на процедурата
	Вид
	Прогнозна стойност
	Срок
	Отговорник
	Срок
	Отговорник
	Срок
	Отг.
	Срок
	Контрол и мониторинг по изп. на дог.
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Приложение № 4

КОНТРОЛЕН ЛИСТ 

ЗА ДВИЖЕНИЕ  НА ДОКУМЕНТИТЕ ОТ ДОСИЕТО НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

	№ по ред 
	Обект на обществената поръчка /година на провеждане
	Наименование на документа от досието/цялото досие
	Взел 
(име, длъжност)

Дата

Подпис
	Предал

(име, длъжност)

Дата

Подпис

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Планиране на дейността по възлагане на обществените поръчки  (ОП)





Отчет по иизпълнението на план-графика за текущата година





Контрол по изпълнението на договора за обществената поръчка и мониторинг на ОП





Сключване на договор за възлагане на обществена поръчка








Изпълнение план-графика





Изготвяне и утвърждаване на план-график за процедурите по възлагане на обществените поръчки





Предло-жение от ръково-дителите на звена





Отг.


Рък.ООП; 


и 


Ректор 





Срок:


до 30 внуари





Отгговорник/ръководител на  звено;


Директор на ДФ





Отговорник:  съгласно план-графика








Срок  - съгласно план-графика





Отговорник: съгласно план-графика





Срок – съгласно план - графика





Отговорник:


съгласно план графика





Срок – съгласно ЗОП и план-графика





Отговорник: Ръководител ООП





Срок до


20 февруари
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