
ДОКУМЕНТАЦИЯ 
(във връзка със сключени през 2013 г. рамкови споразуменя по реда но ЗОП 
за възлагане на обществена поръчка с предмет „Извършване на периодични доставки на канцеларски материали за нуждите на ТУ – София и неговите поделения)

за сключване на конкретни договори за възлагане на обществена поръчка с предмет „Извършване на периодични доставки на канцеларски материали за нуждите на ТУ – София –НИС и по договори, финансирани от Фонд Научни Изследвания”

[bookmark: _Toc326276859][bookmark: _Toc270202355]І. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА
1. В процедурата за възлагане на обществената поръчка може да участва всеки участник, с който Възложителят е сключил рамково споразумение. 
1. Редът и условията, при които ще се определи изпълнител на обществената поръчка са съгласно сключеното Рамково споразумение.
[bookmark: _Toc270102706]ІІ. ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИ
1. За участие участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответсва напълно на изискванията и указанията от сключеното рамково споразумение и получената покана. 
1. Предметът на поръчката съдържа обособени позиции. Оферти се подават за 1 (една) или повече обособени позиции, съгласно сключеното рамково споразумение. Участниците задължително представят оферта, която е за пълния предмет на поръчката по съответната обособена позиция. Всяка оферта, която не се отнася за пълния обем на обособената позиция, ще бъде отстранявана.
1. Всеки участник има право да представи само една оферта по процедурата, съгласно сключеното рамково споразумение. Варианти в офертата не се приемат.
1. [bookmark: _Ref136147959]Офертата следва да бъде представена на адреса, посочен в поканата, преди часа и датата, посочени като срок за представяне на офертите.
1. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за сметка на участника. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за получаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока, определен от него. Участникът не може да иска от Възложителя съдействия като: митническо освобождаване на пратка; получаване чрез поискване от пощенски клон; взаимодействия с куриери или други.
1. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, или чрез куриерска служба. Върху плика участникът записва «Оферта», име на участника, наименованието на поръчката, № и наименование на обособонета/ите позиция/и за които подава офертата, адрес и лице за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес. 
1. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок или в незапечатан, или плик с нарушена цялост.
1. Офертата се подава на български език. Всички документи, които се прилагат към офертата трябва да бъдат на български език, в т.ч. сертификати, каталози, рекламни брошури, продуктови спецификации и др. информационни материали.
1. Върху документите участникът следва да постави собственоръчен подпис със син цвят и да постави свеж печат.
1. Ако офертата не е представена по образец от документацията, възложителят има право да отстрани участника от процедура.
1. Срокът на валидност на офертите не може да бъде по-малък от 90 (деветдесет дни) и представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.
1. Представената предлагана цена не подлежи на актуализация.

ІІІ. ОФЕРТАТА НА УЧАСТНИКА ТРЯБВА ДА СЪДЪРЖА:
1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан от участника.
2. Предложение за изпълнение на поръчката – изготвя се по Образец № 2 и съответното приложение и се представя за обособената позиция, за която участникът подава оферта.
3. Предлаганата цена - изготвя се по Образец № 3 и съответното Приложение към него и се представя за обособената позиция, за която участникът подава оферта. Към предлаганата цена се прилагат:
· Приложение №1 за обособената позиция – Ценова листа на хартиен носител (с посочени единични цени без ДДС, обща стойност за всеки артикул и (обща стойност за обособената позиция) - попълнено Приложение № 1 към ценовата оферта. 
· Актуална (към крайния срок за подаване на оферти) ценова листа, в която са отбелязани вида и цената на съответния артикул, върху който ще се начислява посочената в рамковото споразумение отстъпка.
· CD, съдържащо информацията по Приложение №1 за обособената позиция (Ценовата листа) в електронен формат „.XLS” (или съвместим).

За артикули, които не са включени в Приложение № 3 от сключеното рамково споразумение, но са необходими за дейността на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и поделенията му и се включат в конкретен договор, комисията ще извърши проверка дали единичните цени на артикулите, посочени в Актуалната ценова листа на участника са намалени с търговската отстъпка, посочена в сключеното рамково споразумение. „Отстъпка” означава намаление, което се прави от определената цена”. В този смисъл комисията ще  приложи формулата 
ОЦ=AЦЛ-(AЦЛ*ТО%), където
ОЦ – оферирана единична цена в лв. без ДДС в ценовата оферта на участника
АЦЛ - единична цена в лв. без ДДС в актуалната ценова листа на участника 
ТО – процента на търговската отстъпка на участника


IV. ОПИСАНИЕ НА ПОРЪЧКАТА
1. Пълно описание на предмета на поръчката: 
Предметът на поръчката е: „Извършване на периодични доставки на канцеларски материали за нуждите на ТУ – София –НИС и по договори, финансирани от Фонд Научни Изследвания“, по обособени позиции, както следва:
· Обособена позиция 1: „Доставка на носители на информация за ТУ - София и неговите поделения“. Видовете носители на информация, количествата им  заявени от звената на ТУ –София са посочени в Приложение № 1.
· Обособена позиция 2 „Доставка на канцеларски  материали за ТУ– София и неговите поделения». Видовете канцеларски материали, заявените от звената на ТУ-София са посочени в Приложение № 2.
· Обособена позиция 3 „Доставка на копирна и принтерна хартия за ТУ-София и неговите поделения“. Видовете канцеларски материали, заявените от звената на ТУ-София са посочени в Приложение № 3.

1. Стойност на поръчката
Максималната стойност на поръчката, разпределена по обособени позиции е, както следва: 
2.1 По обособена позиция 1 – максималната стойност на поръчката е: до  33.83 лева без ДДС

2.2 По обособена позиция 2– максималната стойност на поръчката е до 80,97 лв без ДДС.

2.3 По обособена позиция 3– максималната стойност на поръчката е както следва:
За ДОГОВОР № ДФНИ Е 02/8 – до 165,00 лв без ДДС.
За ДОГОВОР № ДФНИ Е02/12 – до 110,00 лв без ДДС.
За ДОГОВОР № ДФНИ Е02/17 – до 165,00 лв без ДДС.
За ДОГОВОР № ДФНИ И02/1 – до 176,00 лв без ДДС.
За ДОГОВОР № ДФНИ И02/6 – до 110,00 лв без ДДС.
За ДОГОВОРИ – НИС – до 1024,00 лв без ДДС.

Стойността за изпълнение на доставките не може да надвишава горепосочените максимални стойности по всяка обособена позиция, както и посочените по-горе максимални стойности по съответните договори по Фонд Научни Изследвания. 
Ако участникът е предложил цени за изпълнение на доставките по-високи от посочените по-горе максимални стойности, офертата на участника се отстранява и не се разглежда от страна на Комисията.

V. ДОПЪЛНИТЕЛНИ ИЗИСКВАНИЯ

1. Място на доставка:
Съгласно раздел IV от пълното описание на обекта на поръчката към сключеното рамково споразумение.
2. Срок на доставка: 
Срокът за доставка на канцеларски материали след получаване на заявка от страна на Възложителя не може да бъде по-дълъг от 10 /десет/ календарни дни. В случай на нужда Възложителят може да определи и по-кратък срок за доставка на конкретни заявки.
3. Цена:
3.1. При определяне на единичните цени на отделните видове артикули включени в конкретния договор за доставка, ще се ползват за база цените, посочени в Приложение № 3 от Рамковото споразумение (когато в него е изрично посочена цена за съответния артикул). Независимо дали за съответния артикул е посочена единична цена в Приложения № 3 към споразумението, конкретната цена за изпълнение на поръчката (договора сключен въз основа на споразумението) ще се оферира при провеждане на процедура за възлагане на съответна поръчка, по реда и при условията на ЗОП, с цел определянето й в съответствие с пазарната конюнктура и условията за изпълнение на съответната поръчка. 
3.2.	Единичните цени за конкретния договор, не могат да бъдат по-високи от базисните единични цени от офертата на ИЗПЪЛНИТЕЛИТЕ за рамковото споразумение, като следва да бъде отчетен и официалния индекс на инфлация, обявен от НСИ за периода след сключването на рамковото споразумение. Ако при провеждането на процедура за сключване на договор, поради промяна на икономическите и пазарните условия, ИЗПЪЛНИТЕЛЯ поиска завишение на някоя от единичните цени с повече от официалния индекс на инфлация, обявен от НСИ, то той следва да представи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ или негово поделение писмена мотивирана обосновка за исканото завишение. След запознаване с мотивите и обосновката за исканото завишение, може да се допусне размер на завишение, съобразен с действителната промяна на икономическите и пазарните ценообразуващи фактори. Ако ИЗПЪЛНИТЕЛ завишаване на  единичните цени спрямо базисните от рамковото споразумение, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ или негово поделение има право да го отстрани от конкретната процедура като участник, представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право едностранно да прекрати  настоящото рамково споразумение, ако всички ИЗПЪЛНИТЕЛИ немотивирано   и/или   недоказуемо   предлагат завишаване на единичните цени спрямо базисните от рамковото споразумение.
3.3.	За артикули, които не са включени в Приложение № 3, но са необходими за дейността на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и поделенията му и се включат в конкретен договор, единичните им цени не могат да бъдат по-високи от посочените за тях цени в актуалната (към крайния срок за подаване на оферти) ценова листа на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, намалена с търговска отстъпка, оферирана от при сключване на рамковото споразумение.
4. Документи, придружаващи доставката: При изпълнение на конкретните договори за доставки на канцеларски материали, се изисква доставяните канцеларски материали да бъдат: нови и неупотребявани, да бъдат произведени от качествени материали, осигуряващи нормална и безпроблемна експлоатация за периода на ползването им и да отговарят на Европейските стандарти за съответния вид продукт (ако има такива приложими за него). 
Конкретните доставки трябва да са съпроводени задължително с:
· Документи за произход и собственост на стоката (фактура, митническа декларация, удостоверение за производител, приемно-предавателни актове и други документи, удостоверяващи произхода и собствеността на стоките). 
·  Трябва да бъдат приложени актуални сертификати за произход на артикула и сертификат за качество от производителя ;
5. Начин на плащане: 
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ (съответно поделенията му) ще заплащат по банков път цената на всяка извършена доставка (в зависимост от това дали доставката се извършва за ТУ-София или за съответното поделение), в срок до 30 /тридесет/ работни дни след подписване на двустранен приемо-предавателен протокол за доставката и представяне на оригинална фактура за дължимата сума. Във фактурата задължително се посочва номера на съответния проект по Фонд Научни Изследвания.
6. Технически параметри и изисквания:
Следва да се оферират канцеларски материали в пълно съответствие с изискванията на сключеното рамково споразумение и техническата спецификация – приложение към настоящите указания. 
7. Срок и място за представяне на офертите:
Офертите следва да се представят в срок до 16.00 часа на 14.08.2015 г, лично или чрез препоръчана поща на следния адрес:
Технически университет;
София, 1000, район “Студентски”,
бул."Климент Охридски" № 8
Деловодство уч. бл. № 1, ет. 3, каб. 1317

За обществена поръчка с наименование „Извършване на периодични доставки на канцеларски материали за нуждите на ТУ - София и неговите поделения”, по обособена позиция №………с наименование………………. 
Допълнителна информация може да получите на тел.: + 359 2/ 965 3446, Лице за контакти: Фани Апостолова - МТС каб. 1333, уч. бл. № 1, етаж 3.
8. Валидност на офертите: 
Най-малко 90 дни от обявената крайна дата за получаване на офертите.
9. Избор на изпълнител:
Офертите се разглеждат от комисия, назначена със заповед на Ректора на ТУ – София.
Изборът на изпълнител ще се извърши на база критерия «най-ниска цена», определен на база предложените от участници единичните цени и посочената от тях обща цена за всяка обособена позиция. 
За всяка обособена позиция Възложителят сключва отделен договор. Възложителят сключва договор с участника, класиран от комисията на първо място и определен за изпълнител, ако към датата на подписване на договора са представени актуални документи, които отговарят на изискванията на чл. 47, ал.1, 2 и 5 от ЗОП.  За актуални се считат документите, които са издадени не по-рано от 6 месеца от датата на сключване на договора. При сключване на договора следва да бъде представена и гаранция за изпълнение съгласно Раздел V от Рамковото споразумение.
10. Изисквания към гаранцията за изпълнение: 
Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 3% от стойността на договора.  Гаранцията следва да бъде валидна най-малко за срока на действие на договора. Гаранцията се освобождават съгласно изискванията на сключеното Рамковото споразумение - ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ (или съответно неговото поделение) ще освобождава гаранцията за изпълнение по съответния договор, в срок до един месец след изтичане на срока на конкретния договор и след представяне от съответния ИЗПЪЛНИТЕЛ на писмено искане до ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ (съответно неговото поделение) за възстановяване на гаранцията, освен ако гаранцията не е усвоена поради неизпълнение на някое от задълженията по договора.
11. Документ за гаранция за изпълнение на договора под форма на банкова гаранция съгласно образеца от документацията или депозит по следната сметка на Възложителя:
	БНБ,
SWIFT (BIC): BNBGBGSD,
банкова сметка (IBAN) в лева: BG80BNBG 9661 3300 1036 01,
[bookmark: _GoBack]	В нареждането за плащане задължително следва да бъде записано «Гаранция за изпълниение на договор за възлагане на обществена поръчка с предмет «Извършване на периодични доставки на канцеларски материали за нуждите на ТУ – София –НИС и по договори, финансирани от Фонд Научни Изследвания» по обособена позиция № ……, с наименование……………………
	Разходите по откриването на депозитите и банковите гаранциите по този раздел ще са за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, а тези по евентуалното им усвояване са за сметка на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и поделенията му .
	При гаранция за изпълнение, представена под формата на депозит, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ (или съответно неговото поделение) няма да дължи на конкретния ИЗПЪЛНИТЕЛ лихви за времето, през което сумата по гаранцията е законно престояла при него.
	Гаранцията за изпълнение се задържа от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в случай на разваляне на договора по вина на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. Гаранцията за изпълнение се задържа от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, ако в процеса на неговото изпълнение възникне спор между страните, който е внесен за решаване от компетентен съд. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да усвои части от гаранцията за изпълнение при установени дължими неустойки от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.
3а всички неуредени въпроси се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и Правилника за прилагането му.


Приложение към настоящата документация:

· Приложение към Обособена позиция № 1 Доставка на носители на информация за ТУ - София и неговите поделения 

	
	
	
	
	

	No
	АРТИКУЛИ
	МЯРКА 
	ДОГОВОР № ДФНИ И02/6
	Количество

	1
	Диск - DVD+R, 4.7GB,16x, шпиндел 25 броя
	бр.
	1
	1

	2
	Диск - DVD-R, 8.5GB, 4x, Double Layer
	бр.
	5
	5

	3
	Пластмасови кутии за дискове
	бр.
	20
	20





· П	риложение към Обособена позиция № 2 Доставка на канцеларски материали за ТУ-София и неговите поделения 
	[bookmark: RANGE!A1:H15]No
	АРТИКУЛИ
	МЯРКА 
	ДОГОВОР № ДФНИ Е02/8
	Количество

	 
	Папки и класиьори
	 
	 
	 

	1
	Класьор за документи А4, 5 см с два ринга
	бр.
	10
	10

	2
	Класьор за документи А4, 8 см с два ринга
	бр.
	10
	10

	3
	Папка джоб А4, кристал, 100 бр. в опаковка
	бр.
	10
	10

	 
	Дребна канцелария
	 
	 
	 

	4
	Лепило универсално секундно, за керамика, пластмаса, метал, каучук, кожа, дърво с др., 3 г
	бр.
	2
	2

	5
	Перфоратор, метална конструкция с ограничител, 35 л.
	бр.
	2
	2




· Приложение към Обособена позиция № 3 Доставка на копирна и принтерна хартия за ТУ-София и неговите поделения  
	No
	АРТИКУЛИ
	МЯРКА 
	ДОГОВОР № ДФНИ Е 02/8 
	ДОГОВОР № ДФНИ Е02/12
	ДОГОВОР № ДФНИ Е02/17
	ДОГОВОР № ДФНИ И02/1
	ДОГОВОР № ДФНИ И02/6 
	ДОГОВОРИ - НИС
	Количество

	1
	Хартия копирна, А4, 80 г/м2, 500 л, клас В, Белота 153, Непрозрачност 92%, Яркост 103,5%, Дебелина 104
	пакет
	30
	20
	30
	32
	20
	 
	132

	2
	Хартия копирна, А4, 80 г/м2, 500 л, клас В, Белота 153, Непрозрачност 92%, Яркост 103,5%, Дебелина 104
	пакет
	 
	 
	 
	 
	 
	256
	256



· Образец на Техническо предложение
· Образец на Ценово предложение с приложение за съответната обособена позиция.
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