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2. УКАЗАНИЯ  КЪМ  УЧАСТНИЦИТЕ ПО ПОДГОТОВКАТА НА ОФЕРТА И ПО ПРОВЕЖДАНЕТО НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА 
ЧРЕЗ ПУБЛИЧНА ПОКАНА
“Извънгаранционно абонаментно поддържане на специализирано полиграфическо техническо оборудване на ИТУС към НИС на ТУ – София”
І. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА

1. Оферта в отговор на публичната покана може да участва всеки участник, който отговаря на изискванията, посочени в Закона за обществени поръчки, и на предварително обявените от Възложителя условия в документацията за участие. 

2. Редът и условията, при които ще се определи изпълнител на обществената поръчка са съгласно Глава осма “a” на Закона за обществените поръчки.

3. Не може да участва и Възложителят ще отстрани от участие всеки участник:

1) осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

· престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

· подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

· участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

· престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

· престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;

2) чийто член на управителен или контролен орган, както и временно изпълняващ такава длъжност, включително прокурист или търговски пълномощник, са свързани лица с Възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

3) който е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси;

4) неотговарящ на обявените в документацията за участие условия и изисквания или е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на Възложителя;

5) декларирал съгласие да участва като подизпълнител в офертата на друг участник.

4. Когато участниците са юридически лица, изискванията на т. 3 буква „а” се прилагат, както следва:

а) при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;

б) при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

в) при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон;

г) при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

д) при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон;

е) при едноличен търговец - за физическото лице - търговец;

ж) във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват участника.

В случаите по б. „а” – „ж” - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.

5. При подаването на офертата обстоятелствата по т. 3 се доказват с представянето на декларациите по образец от документацията за участие, като при подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по т. 3. Обстоятелствата по т. 3 се установяват въз основа на сравнение на заявените от участника данни и обстоятелствата, удостоверени с представените към офертата документи и изискуемите от Възложителя условия и изисквания, посочени в документацията за участие.

6. Когато участникът или негов подизпълнител е чуждестранно физическо или юридическо лице или обединение на чуждестранни физически и/ или чуждестранни юридически лица, то тези чуждестранни лица трябва да отговарят на изискванията по т. 3 в държавата, в която са установени.

7. Възложителят публикува документацията за участие на поръчката в Профила на Купувача на интернет страницата си - zop.tu-sofia.bg, посочен и в Публичната покана .

ІІ. Представяне на ОФЕРТИ

1. За участие участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на изискванията и указанията от настоящата документация. 

2. Предметът на поръчката не съдържа обособени позиции. Участниците задължително представят оферта, която е за пълния предмет на поръчката. Всяка оферта, която не се отнася за пълния обем на поръчката, ще бъде отстранявана.
3. Всеки участник има право да представи само една оферта. Варианти в офертата не се приемат.
4. Офертата следва да бъде представена на адреса, посочен в публичната покана, преди часа и датата, посочени в публичната покана като срок за представяне на офертите.
5. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, или чрез куриерска служба. Върху плика участникът записва «Оферта», име на участника, наименованието на поръчката, адрес и лице за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за сметка на участника. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за получаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока, определен от него. Участникът не може да иска от Възложителя съдействия като: митническо освобождаване на пратка; получаване чрез поискване от пощенски клон; взаимодействия с куриери или други.
6. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ. Възложителят не приема за участие и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок или в незапечатан, или плик с нарушена цялост.
7. Офертата се подава на български език. Всички документи, които се прилагат към офертата трябва да бъдат на български език, в т.ч. сертификати, каталози, рекламни брошури, продуктови спецификации и др. информационни материали.
8.  Когато участникът е чуждестранно юридическо лице или обединение на чуждестранни юридически лица, документите, които са на чужд език, се представят и в превод на български език.

9.  Когато за някой от посочените документи е определено, че може да се представят чрез «заверено от участника копие», за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа представляващия участника е записал: «Вярно с оригинала». Задължително следва да постави собственоръчен подпис със син цвят под заверката и да постави свеж печат на участника.

10. Условията в представените в документацията образци са задължителни за участниците. Ако офертата не е представена съгласно условията на образците от документацията, възложителят има право да отстрани участника.

11. Срокът на валидност на офертите не може да бъде по-малък от определения срок в Публичната покана и представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.

12. В случай, че участникът участва като обединение (или консорциум), което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, тогава участниците в обединението (или консорциума) сключват Споразумение/Договор. Когато в споразумението/договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението, задължително се представя и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият.
13. Представената предлагана цена не подлежи на актуализация.

14. Участниците са длъжни да съблюдават сроковете и условията, посочени в Публичната покана.

15. Изисквания за технически възможности и квалификация:

15.1. Участникът трябва да има внедрена система за управление на качеството ISO 9001-2008 или еквивалент с обхват обслужване и/или ремонт и/или поддръжка и/или сервизна дейност на оборудване и/или техника XEROX
15.2. Участникът трябва да разполага с най-малко двама собствени или наети технически лица, които ще използва за изпълнение на поръчката, както следва: поне  един сервизен инженер и поне един аналитик, преминали обучение за ремонт на машините (предмет на поръчката) при производителя или в негов оторизиран сервиз. 
Забележка: Съгласно чл. 53, ал. 4 от ЗОП Възложителят приема еквивалентни сертификати, издадени от органи, установени в други държави членки, както и други доказателства за еквивалентни мерки за осигуряване на качеството.

ІІІ. ОФЕРТАТА НА УЧАСТНИКА ТРЯБВА ДА СЪДЪРЖА:
1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан от участника (Образец № 1). В списъка участникът следва да опише всички представени от него документи (задължителни и други по преценка на участника). Списъкът следва да се постави в началото на документите. Всеки лист, съдържащ се в плика, задължително следва да бъде номериран и подреден съгласно списъка;

2. Представяне на участника - по Образец - № 2, оригинал. Неразделна част от настоящия документ е Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП, подписана от лицата, които представляват участника съгласно документите за регистрация (образец № 2-1, оригинал); 
3. Пълномощно на лицето, упълномощено да представлява участника в процедурата (оригинал) – представя се, когато документи от нея не са подписани от представляващия/те участника, а от изрично упълномощено лице. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител/и), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише документите, съдържащи се в офертата и да представлява участника в обществената поръчка.
4. Копие на договора за обединение (в случай, че участникът е обединение), а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението - и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият.
5. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП по  Образец № 5. (оригинал); 


6. Списък на лицата от екипа, които участникът ще използва за изпълнение на обществената поръчка (Образец № 6) – в оригинал; и Декларация по чл. 51а ЗОП за ангажираност на експерт (Образец № 7) - в оригинал. Декларацията за ангажираност на експерт се представя за всички експерти, ангажирани в изпълнението на настоящата обществена поръчка. Представените декларации за ангажираност на експерт следва да бъдат подписани собственоръчно от експертите.

7. Валиден (към крайния срок за подаване на оферти) сертификат ISO 9001-2008 или еквивалент с обхват обслужване и/или ремонт и/или поддръжка и/или сервизна дейност на оборудване и/или техника XEROX.
Забележка: Възложителят, в съответствие с чл.53, ал.4 от ЗОП, ще приеме еквивалентни сертификати, издадени от органи, установени в други държави членки, както и други доказателства за еквивалентни мерки за осигуряване на качеството или за опазване на околната среда.
8.Декларация за съгласие за участие на подизпълнител (когато участникът ще ползва подизпълнител) по Oбразец № 8, оригинал
9. Техническо предложение - изготвя се по Образец №3. В Техническото си предложение участникът трябва да докаже възможността за утилизация на излязло от употреба електрическо и електронно оборудване и на отработени резервни части и консумативи за електрическо и електронно оборудване, за което към Техническото си предложение да представи съответните документи (например договор и/или др. документ) - заверени от участника копия. Участникът трябва да е оторизиран от производителя на посочените по-горе машини или от негов официален представител, за извършване на  сервиз и/или техническа поддръжка, за което към техническото си предложение трябва да приложи заверени копия на документи, актуални към крайния срок за подаване на оферти.
Ако техническото предложение на Участника не съответства на изискванията на Възложителя, посочени в документацията за участие, офертата на участника се отстранява.
10. Ценово предложение (оригинал) - изготвя се по Образец № 4 и Приложението към него и трябва да съдържа:

10.1. Единична цена (в лева, без ДДС) на вид копие (отпечатък) на всяка машина, в която са включени всички разходи вкл. транспорт, опаковка, доставка на консумативни части, консумативи, резервни части, труд, данъци, мита, такси и всякакви други разходи.  
10.2. Обща осреднена месечна стойност на поръчката, формирана на база единични цени, осреднено месечно количество (брой копия) и обща осреднена цена за съответния вид копие (отпечатък) на всяка машина.

Посочените от Възложителя осреднени месечни количества (брой копия) в Образец № 3 и Приложението към него са ориентировъчни и служат само за класиране на офертите на участниците. Конкретните месечни количества (броя копия) ще варират в зависимост от нуждите на Възложителя.

Предложените от участника единични цени за копие са в лева без ДДС, закръглени до четвъртия знак след десетичната запетая, и не могат да бъдат завишавани за целия срок на договора за изпълнение на поръчката.
Ако участникът не е представил всички горепосочени документи или не отговаря на изискванията на Възложителя, участникът ще бъде отстранен от поръчката.

ІV. СРОК НА ВАЛИДНОСТ НА ОФЕРТИТЕ

Срокът на валидност на офертите е минимум 90 календарни дни, считано от крайния срок за подаване на оферти. Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите до сключване на договор.

V. РАЗГЛЕЖДАНЕ НА ОФЕРТИТЕ И ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА

1. Офертите се разглеждат от комисия, назначена със заповед на Ректора на ТУ - София.

2. Отварянето на офертите се извършва при условията на чл. 68, ал. 3 от ЗОП. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване. След отварянето на офертите комисията обявява ценовите предложения и предлага по един представител от присъстващите участници да подпише техническите и ценовите предложения на другите участници. След извършване на тези действия приключва публичната част от заседанието на комисията. Заседанието на комисията ще се проведе на дата, час и място, посочени в публичната покана.

3. Класирането на офертите се извършва по критерий «най-ниска цена».

4. Комисията съставя протокол за получаването, разглеждането и оценката на офертите и за класирането на участниците. Протоколът се представя на Възложителя за утвърждаване, след което в един и същи ден се изпраща на участниците и се публикува в профила на купувача.

 5. С определения за изпълнител участник ще бъде сключен писмен договор. При сключване на договор, в съответствие с разпоредбите на ЗОП определеният за Изпълнител представя документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелства по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП и декларация за липсата на обстоятелства по чл. 47, ал. 5 от ЗОП (по Образец № 2-2 от документацията).

6. В случай, че участникът, определен за Изпълнител, не изпълни изискванията по предходната т. 5 от настоящия раздел или откаже да сключи договор за изпълнение на поръчката, Възложителят може последователно да предложи сключването на договор при условията на чл. 101е, ал. 1 и 2 от ЗОП с участника, класиран на второ и следващо място.

7. Възложителят публикува в профила на купувача ри условията на чл. 22б, ал. 3 от ЗОП договора за изпълнение на поръчката.

3а всички неуредени въпроси се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и Правилника за прилагането му.
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